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1、 [bookmark: _Toc3803_WPSOffice_Level1]使用流程
第一步：论文选题；
第二步：任务书接收；
第三步：开题报告提交；
第四步：中期检查提交；
第五步：论文提交、修改以及查重检测；
第六步：答辩后修改的论文终稿提交。——如果需要修改则提交，不需要修改则不提交
2、 [bookmark: _Toc21901_WPSOffice_Level1]常见问题
1. 开题报告、中期检查、论文提交给指导教师后，无法再次提交？
系统设定的流程为：开题报告、中期检查、论文，学生提交给指导教师后，需等待指导教师评阅，如果内容需要修改，则指导教师驳回后学生可以再次提交；如果内容已经合格，指导教师直接审核通过即可，无需学生再提交。
2. 安装了插件，但是无法在线查看导师评阅意见，无法在线修改？
在线评阅功能的插件，需要本机安装的office是完整版（非网上下载的破解版、绿化版等简化版本）才可正常使用，对于有一定电脑基础的我们建议安装wps（因完整版Microsoft Office需要序列号），否则建议下载导师评阅意见到本地查看、本地修改。
3. 在线修改的内容不见了？
有可能是在线修改时，您离开了电脑，导致登录超时（系统的安全机制，一定时间未操作系统则账号会自动退出），但是超时前又未保存之前的修改内容，导致内容丢失。建议每隔十分钟左右保存一次修改的内容，系统也会半小时帮您自动保存一次内容。
4. 论文无法进行审核？
论文审核需要满足两个条件：一是最后一次提交的论文内容合格，二是最后一次提交的论文查重检测结果符合学校要求，两者达标后才允许审核通过（审核通过即允许答辩）。
5. 目录、参考文献、致谢等部分被检测了？
提交检测的论文格式可能不规范，导致系统将目录、参考文献、致谢等部分当做正文进行了检测。另外系统只会检测摘要（含）之后，参考文献（不含）之前的正文内容。
6. 提交的论文文档报错，无法正常上传？
上传前，请注意查看上传页面的温馨提示，有可能是您的文档太大，有可能是设置了密码保护，还有可能是您的文档已经损坏或者强制更改过后缀名，请检查后重试提交。
7. 忘记密码无法登录？
如果您已经绑定了手机号码，可以使用登录界面的【忘记密码】功能找回密码；如果您未绑定手机号码，请联系您的导师为您重置密码，重置后的密码为gocheck123456。
8. 免费检测次数？
部分学校可能会购买一定的检测次数，然后免费下发给学生使用。如您的账户内没有免费检测次数，有可能是学校未购买，也有可能是学校购买了未分配，请联系您的导师或者教务处进行核实。免费检测次数不一定每个学校都有，请以学校通知为准。
3、 [bookmark: _Toc22859_WPSOffice_Level1]使用前准备
9. 请使用IE9以上内核的浏览器登录使用本系统，推荐使用谷歌浏览器；
10. Gocheck系统官网：www.gocheck.cn，系统为云服务形式，在浏览器地址栏输入地址直接打开即可访问。
4、 [bookmark: _Toc18380_WPSOffice_Level1]登录系统
1. 登录
1.1. 账号密码登录
在打开的浏览器窗口，输入www.gocheck.cn，直接打开Gocheck系统官网：
[image: ]
点击[image: ]按钮，直接打开登录界面：

[image: ]
输入学校分配的账号、密码，一般学校的账号默认为学校ID+学号，再输入图形验证码，点击【登录】或按下【Enter】键，即可完成登录。
1.2. 微信登录
在登录界面，如选择[image: ]，可以打开微信进行扫码登录，前提是已经将账号与本人微信号绑定，绑定方法将在后续进行介绍。绑定后除支持微信登录外，还可以使用移动端相关功能。
[image: ]
注：首次登录需绑定手机号码，修改默认登录密码（为避免账号被盗取，登录密码要求6-20位数字字母组合）。
2. 找回密码
学生如忘记登录密码，如您的账号还未绑定手机号码，请联系您的导师为您重置密码；如您的账号已绑定手机号码，可通过登录界面的【忘记密码？】功能找回密码。
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc28490_WPSOffice_Level1]账号数据核对
登录系统后点击【账户中心】核对单位信息、导师信息是否正确，如未绑定微信可在此处绑定微信号。
绑定方法：用手机微信打开【扫一扫】，扫描网页上的二维码关注公众号即可。
[image: ]
解除绑定方法：点击二维码下方的【该账号已绑定微信，点击解绑】按钮即可解绑。
[image: ]
6、 [bookmark: _Toc16190_WPSOffice_Level1]首页介绍
首页中间的【通知公告】可以点开查看，点击【文档下载】中的文件即可下载。右侧上方有论文检测流程介绍与论文批阅功能介绍，下方【常见问题】可以查看。
[image: ]
7、 [bookmark: _Toc24011_WPSOffice_Level1]论文选题
系统支持两种论文课题模式：导师申报课题学生选题模式、院系录入课题模式，根据教务处管理员设置的实际模式进行。
1. 导师申报课题学生选题模式
系统支持两种选题模式：学生选题导师确认模式和导师直接指定学生课题模式。
学生选题导师确认模式，需要学生在【论文选题】-【可选课题】界面进行选题，可选的课题为本院系导师已申报并通过审核的课题：
最大预选课题数量：学生在确立导师、课题关联关系前，最大可预选的课题数量，由学校设置。
[image: ]
学生可在【论文选题】-【已选课题】界面，查看已选课题的确认情况，如某个课题的导师确认通过，则导师、学生、课题三者的关联关系建立。
导师直接指定学生课题模式下，只要导师申报的课题通过院系审核，则导师、学生、课题三者的关联关系建立，在【已确认课题】界面可查询。
[image: ]
2. 院系录入课题模式
院系录入课题完成后，在【论文选题】界面，可直接查看课题与导师信息是否正确：
[image: ]
8、 [bookmark: _Toc29141_WPSOffice_Level1]任务书查询
点击【任务书查询】，在任务书查询页面点击【立即下载】，在电脑上打开老师下达的任务书。
[image: ]
9、 [bookmark: _Toc21969_WPSOffice_Level1]提交开题报告
点击【提交开题报告】，打开提交开题报告界面。上方可下载老师上传的开题报告模版，完成开题报告后可点击【提交开题报告】按钮提交给老师。如果您的开题报告内容还未合格，老师评阅驳回后，您可以再次提交；如果您的开题报告内容已合格，导师将会直接审核通过，则您不需要再上传。
[image: ]
点击【查看评阅】，可以查老师对开题报告的评阅内容（需安装插件）；点击【下载评阅后文档】，您可以下载评阅后的开题报告文档（推荐使用这种方式查看导师评阅意见）；点击【下载原文档】，您可以下载之前提交的开题报告原文档。
10、 [bookmark: _Toc15361_WPSOffice_Level1]提交中期检查
操作同提交开题报告。
11、 [bookmark: _Toc15289_WPSOffice_Level1]提交论文
点击【提交论文】，然后点击【点击上传论文文档】即可上传本地论文并提交给导师，同时可选择是否查重检测。
[image: ]
如勾选【自动查重】，上传文档后将进入到检测信息确认页面，在这里请核对论文标题与论文作者是否正确，可选是否进行格式检测，点击【立即检测】，即可将论文及查重检测结果同时提交给导师。
[image: ]
注：提交论文给导师评阅后，如您的论文还需要修改，则需等待导师评阅驳回后才能再次上传提交；如不需要修改，且您的查重检测结果已通过学校要求，则导师可直接审核通过（审核通过即允许答辩）。
12、 [bookmark: _Toc11174_WPSOffice_Level1]查看检测报告
点击【查看检测报告】，点击【查看报告】查看已提交论文的检测报告，点击【报告下载】可以下载报告到本地。
[image: ]
检测报告中有【简版报告】、【标红报告】、【格式检测报告】（如果进行了格式检测）：
· 简版报告：对检测整体基本情况进行描述的报告，主要包括整体结论、检测结果示意图、检测环境指标、相似来源汇总四个部分：
[image: ]
· 标红报告：将文档中相似的标红部分、引用标蓝部分全部展示，点击标红的句子，可以查看某个标红句子的相似详情：

[image: ]
橙色字体标注：表示相似度在50%-70%的内容
红色字体标注：表示相似度在70%以上的内容
蓝色字体标注：表示引用的内容
黑色字体标注：表示自写的内容
· 格式检测报告：
[bookmark: _GoBack]如果学校设置了格式检测模板，且您检测前选择了格式检测功能，则检测完成后会输出格式检测报告：
[image: ]
支持下载格式检测报告到本地：
[image: ]
另格式检测报告内，还有长句检测、关键词推荐、参考文献格式检查、致谢提示等功能，其检测信息可为写作提供辅助。
13、 [bookmark: _Toc15566_WPSOffice_Level1]导师评阅
点击【导师评阅】，可以看到提交给导师评阅的论文记录。如果您的论文还需要修改，则导师会评阅驳回，驳回后您可以再次提交论文；如果您的论文已经合格，且查重检测结果已经通过学校要求，则导师会直接审核通过（审核通过即允许答辩）。
在导师评阅驳回前，您无法再次提交论文给导师评阅。
[image: ]
点击[image: ]可以下载导师的评阅意见到本地，点击[image: ]可以在线查看导师的评阅意见，但是需要安装插件才可正常打开。
[image: ]
14、 [bookmark: _Toc7162_WPSOffice_Level1]论文审核进度
点击【论文审核进度】，查看论文审核流程，导师审核通过后，可以下载终稿论文与对应的检测报告。
[image: ]
15、 [bookmark: _Toc26170_WPSOffice_Level1]答辩后终稿上传
点击【答辩后终稿上传】，则可以在学校设置的时间内，上传答辩后修改完成的论文终稿（如果您的论文在答辩后不需要修改，则无需再上传）。
注意：需等待导师审核通过后，且在学校设置的时间内时，您才可以上传答辩后论文终稿。部分学校可能开启了终稿需要导师确认功能，需要导师确认后终稿才能归档生效。
[image: ]
16、 [bookmark: _Toc12575_WPSOffice_Level1]充值中心
点击【充值中心】可以充值积分，支持微信与支付宝充值。
[image: ]
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