上海商学院文法学院本科生转专业实施细则
（2020年修订）

一、制定目的与依据
[bookmark: _GoBack]为贯彻以学生为本的教育理念，为学生创造有利于个性发展、有利于优秀人才脱颖而出的育人环境，根据《上海商学院本科学生转专业管理办法》（沪商教【2019】23号）文件，制定本实施细则。

二、实施原则
1.自主选择原则。学生可依据学校文件规定的条件资格自主选择本学院任何感兴趣的专业。
2.公正、公平、公开原则。学院将组织转专业考核领导小组，依据学校的统一安排，公开相关信息；遵循公平竞争的考核办法，保证考核结果的公正性。
2.择优录取原则。学院将经由拟定的考核办法择优录取，争取优中选优，促进学生更好的个性发展。

三、工作机构
本学院成立“文法学院转专业考核领导小组”，组长由文法学院院长担任，副组长由分管教学的副院长担任，成员由文法学院党政领导班子全体成员、专业负责人、系主任组成，学院教学秘书担任本领导小组秘书。
“文法学院转专业考核领导小组”主要职责包括：
1就本学院转专业考核办法之拟定和修改进行集体决策，所有决策事宜须经考核小组成员三分之二以上决议通过。
2遵学校统一部署组织年度转专业考核工作。
3依工作流程确定最后录取人选。
考核小组秘书负责转专业考核具体事务性工作。

四、工作流程
1在每学年第二学期期中，召开转专业考核小组工作会议，各系部讨论确定当年度可接受转专业申请的招收人数、特殊条件要求及具体，由教务秘书及时上报教务处；
2组织面向全校的转专业宣讲会；
3接受符合《上海商学院本科生转专业的管理办法（试行）》相关规定条件的转专业学生申请，审核申请者资格；
4组织符合条件者进行考核，并根据最终排名确定最终录取名单并进行公示；
5公示结束，学院教务秘书负责办理转专业学生的后续事宜。

五、考核与录取方式
1本学院转专业考核采取“综合测评+笔试+面试”相结合的考核方式。      
2成绩构成及权重比为：综合测评（20%）+笔试（40%）+面试（40%）。
3具体测评、笔试及面试规则及评分标准见附件《文法学院转专业考核规则与评分标准》。
5按照百分制成绩计算排名，确定最终录取名单。

六、申请转专业学生需要提交下列材料：
1.转专业申请表原件；
2.获奖证书复印件（面试时提供原件验证）；
3.社会实践证明复印件（面试时提供原件验证）;
4.其他相关证明材料。

七、附则
本细则由自2020年开始实施，本细则未明事项由文法学院转专业考核领导小组负责解释。 
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